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1. la segreteria didattica, almeno 10 giorni prima dell’inizio del primo scrutinio, 
comunicherà a mezzo circolare che è possibile inserire le valutazioni.

2. i Docenti provvederanno a inserire tutte le valutazioni e le assenze (se previste) da casa 
o da scuola. Completeranno l’inserimento entro la data che verrà comunicata sulla 
circolare.

3. la segreteria didattica raccoglierà dal server tutti i dati inseriti, preparerà i tabelloni dei 
voti e delle assenze necessari per lo scrutinio. Ogni inserimento o variazione effettuato 
successivamente alla data riportata sulla circolare non verrà acquisito dalla segreteria.

Nota Bene:

- L’inserimento delle valutazioni non è possibile da casa per coloro che possiedono una 
connessione Fastweb . La connessione Fastweb non consente, per limitazioni della rete, la 
condivisione di cartelle su server remoti.

- Il programma Valuta Docenti gira solo su sistemi operativi Windows (XP o Vista) ma non 
su sistemi operativi quali Linux o Mac.

Guida al programma Valuta Docenti
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Pag. 10 Aprire il programma Valuta Docenti e inserire i dati.C

Pag. 16 Disconnettersi per evitare che altri, utilizzando lo stesso computer (a scuola), 
modifichino i dati.

D

Pag. 7 Connettersi alla propria cartella di lavoro (Windows Vista)B2

Pag. 4 Connettersi alla propria cartella di lavoro (Windows XP)B1

Pag. 3 Scaricare dal sito il programma Valuta Docenti e installarlo sul proprio PC.A

Sequenza operazioni
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A Scaricare dal sito il programma Valuta Docenti e in stallarlo sul PC 

1. All’indirizzo www.itasdeledda.le.it scaricare e installare il software 
Valuta Docenti

Al termine sul Desktop comparirà l’icona del program ma
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(Windows XP)

Per i docenti che esprimono valutazioni è predisposta sul server una cartella il cui accesso è riservato 
allo stesso docente, all’amministratore del sistema e alla segreteria didattica che gestisce le operazioni 
di scrutinio. Per i docenti che concordano le valutazioni con il collega, perché in compresenza (I.T.P.) o 
perché di sostegno, non è predisposta alcuna cartella.

Il nome della cartella è esattamente uguale al nome del docente (cognome nome ).

L’accesso è possibile solo con Nome Utente e Password che coincidono con quelle del servizio 
InfoStudenti. E’ possibile richiedere i dati personali per l’autenticazione all’amministratore del sistema 
(Prof. Romano Antonio) o alla Vicepresidenza (Prof. Mario Graziuso).

1. Aprire Risorse del Computer

2. Cancellare tutto quello 
presente nella barra 
dell’indirizzo ( vedi freccia )
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3. Scrivere nella barra dell’indirizzo \\88.53.255.26\COGNOME NOME e 
premere INVIO

L’indirizzo della cartella è: 
\\88.53.255.26\cognome nome
dove: 
a) \\ sono 2 barre retroverse;
b) i numeri sono separati dal punto;
c) prima del cognome c’è una barra 
retroversa;
d) indicare tutti i nomi (es. rollo antonio
francesco);
e) non utilizzare le vocali accentate ma la 
vocale seguita dall’apostrofo (es. poti’ luigi).

Se vi trovate a scuola, sostituite il numero
88.53.255.26 con 192.168.1.250 per 
aumentare la velocità
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4. Scrivere nome utente e password nel riquadro (tu tto in minuscolo), 
quindi OK e…

…se tutto è andato bene comparirà la finestra…

…che indica che la connessione è riuscita e rimane att iva anche se 
chiudiamo la finestra.
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(Windows Vista)

Per i docenti che esprimono valutazioni è predisposta sul server una cartella il cui accesso è riservato allo 
stesso docente, all’amministratore del sistema e alla segreteria didattica che gestisce le operazioni di 
scrutinio. Per i docenti che concordano le valutazioni con il collega, perché in compresenza (I.T.P.) o perché
di sostegno, non è predisposta alcuna cartella.

Il nome della cartella è esattamente uguale al cognome e nome del docente (cognome nome ).

L’accesso è possibile solo con Nome Utente e Password che coincidono con quelle del servizio 
InfoStudenti. E’ possibile richiedere i dati personali per l’accesso all’amministratore del sistema (Prof. 
Antonio Romano) o alla Vicepresidenza (Prof. Mario Graziuso).

1. Aprire Computer

2. Cancellare tutto quello 
presente nella barra 
dell’indirizzo ( vedi freccia )
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3. Scrivere nella barra dell’indirizzo \\88.53.255.26\COGNOME NOME e 
premere INVIO

L’indirizzo della cartella è: 
\\88.53.255.26\cognome nome
dove: 
a) \\ sono 2 barre retroverse;
b) i numeri sono separati dal punto;
c) prima del cognome c’è una barra 
retroversa;
d) indicare tutti i nomi (es. rollo antonio
francesco);
e) non utilizzare le vocali accentate ma la 
vocale seguita dall’apostrofo (es. poti’ luigi).

Se vi trovate a scuola, sostituite il numero
88.53.255.26 con 192.168.1.250 per 
aumentare la velocità
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4. Scrivere nome utente e password nel riquadro (tu tto in minuscolo), 
quindi OK e…

…se tutto è andato bene comparirà la finstra…

…che indica che la connessione è riuscita e rimane att iva anche se 
chiudiamo la finestra.
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C Aprire il programma Valuta Docenti e inserire i dat i

1. Aprire il programma Valuta Docenti

2. Impostare il percorso di lavoro dove leggere/salv are i dati. Clic su 
Ambiente di lavoro . Se non è stata eseguita la connessione alla propri a 
CARTELLA di lavoro andare a pag. 4 (Windows XP) o 7  (Windows Vista)

3. Clic su Percorso di lavoro
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4. Scrivere di nuovo \\88.53.255.26\cognome nome , quindi OK

Se vi trovate a scuola, sostituite il numero 88.53.255.26 con 192.168.1.250 per 
aumentare la velocità

5. Se tutto è andato bene noterete nella barra di st ato il vostro nome
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6. Impostato il percorso di lavoro passare all’inse rimento dei dati:
Clic su Valutazione

7. Clic su Voti e Assenze
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8. Selezionare la classe (1) - Selezionare la materia solo se si insegnano più
materie nella stessa classe (2) - Clic su OK (3)
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9. Compilare lo statino, salvarlo, stamparlo.

Vedi Appendice pagina seguente
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Appendice
INPUT consentiti

Primo e secondo interperiodo

Per tutte le materie (anche per Religione ):

B = buono
D = discreto
SUFF = sufficiente
MED = mediocre
INSUFF = insufficiente
SC = scarso
MD = mancanza dati

Non si riportano le assenze

Primo quadrimestre e scrutinio  finale

Per tutte le materie tranne Religione :

0..10 = Voto intero decimale
NC = non classificato

Per Religione :

MM = moltissimo
M = molto
SUFF = sufficiente
INSUFF = insufficiente
SC = scarso
NA = non si avvale

Riportare le assenze del solo quadrimestre nella 
scheda assenze

FINE
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D Disconnettersi (Windows XP) per evitare che altri m odifichino i dati.

Per Windows Vista l’operazione è simile.

1. Start - Disconnetti

2. Disconnetti

FINE


